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Bewerbung um eine Stelle als Mitarbeiterin für den Empfang 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
Mit großem Interesse möchte ich mich bei Ihnen bewerben.  
Ich habe gute Kenntnisse am Computer, ich habe zwei Jahre einen 
Wirtschaftskurs besucht. 
 
Zurzeit arbeite ich in der Dr. Becker Kiliani Klinik am Empfang, die Arbeit 
macht mir sehr großen Spaß, ob Telefonate führen bis zum Kontakt mit dem 
Patienten oder Kunden. Ich bin ein sehr lernfähiger und offener Mensch, ich 
bewerbe mich bei Ihnen weil mich ihre Stelle sehr interessiert und ich gerne 
mehr Stunden arbeiten möchte. Was leider in meiner jetzigen Arbeitsstelle 
leider nicht geht. 
 
In meiner jetzigen Stelle führe ich Telefonate durch, lege digital Patienten 
Akten an, für Kassenabschlüsse durch, führe Geld Transfers durch und stehe 
den Patienten jeder Zeit für alle Fragen zur Verfügung.  
 
Ich würde mich sehr über ein Vorstellungsgespräch freuen, in dem man sich 
noch besser kennenlernen kann. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Anlagen 
Lebenslauf 



   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


